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о

те
ор

ия
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1. Раздел 1. Техника безопасности 
при работе с компьютером.

2 1 1

Тема  1.1.  Техника  безопасности 
при работе на ПК.

1 1 - Устный опрос

Тема 1.2. Совершенствование ПК, 
современные  компьютерные 
технологии

1 - 1

2. Раздел 2. Что такое компьютер. 4 2 2

Тема 2.1. Что умеют компьютеры. 2 1 1 Беседа

Тема 2.2. Устройство компьютера 
(системный  блок,  монитор, 
клавиатура, мышь).

2 1 1 Устный опрос

3. Раздел  3.  Устройство 
компьютера

12 5 7

Тема  3.1.  Знакомство  с 
клавиатурой.  Алфавитные 
клавиши.  Работа  на 

4 1 3 Выполнение 
практического 
задания



клавиатурном тренажере.

Тема  3.2.  Обучение  работе  с 
манипулятором «мышь» (левая и 
правая кнопка).

4 2 2 Выполнение 
практического 
задания

Тема  3.3.  Системный  блок: 
процессор,  жёсткий  диск, 
оперативная память.

4 2 2 Устный опрос

4. Раздел 4. Графический редактор 10 3 7

Тема 4.1. Запуск программы Paint. 
Окно  графического 
редактора Paint.

3 1 2 Выполнение 
практического 
задания

Тема 4.2. Название файла, панель 
инструментов,  строка  меню, 
палитра,  полосы  прокрутки. 
Сохранение,  копирование, 
раскрашивание рисунка.

4 1 3 Устный опрос

Тема 4.3. Работа с инструментами 
(карандаш,  кисть,  прямая  и 
кривая  линии,  эллипс, 
прямоугольник,  многоугольник, 
ластик).

3 1 2 Устный опрос

5. Раздел 5. Текстовый редактор 14 6 8

Тема  5.1.  Запуск 
программы Word.  Окно 
текстового  редактора:  название 
документа,  строка меню,  панель 
инструментов,  панель 
форматирования.  Кнопка 
свернуть. Кнопка закрыть.

2 1 1 Устный опрос

Тема 5.2. Курсор, текстовое поле, 
линейки,  полосы  прокрутки. 
Набор  текста.  Исправление 
ошибок

2 1 1 Письменный 
опрос

Тема 5.3.  Выделение фрагментов 2 1 1 Выполнение 



текста. Шрифт. Размер шрифта. практического 
задания

Тема  5.4.  Кнопки  для 
выравнивания текста: по левому, 
правому  краю;  по  центру;  по 
ширине страницы. Набор текста

2 1 1 Беседа

Тема 5.5.  Кнопка, для выделения 
текста  более  жирным, 
наклонным шрифтом.

3 1 2 Выполнение 
практического 
задания

Тема  5.6.  Кнопка  для 
подчёркивания  выделенного 
фрагмента  текста.  Изменение 
цвета текста.

3 1 2 Устный опрос

6. Раздел 6. Презентации 14 3 11

Тема  6.1.  Запуск 
программы Power Point.  Окно 
программы:  название 
презентации,  строка  меню, 
панель  инструментов,  панель 
форматирования.  Демонстрация 
слайдов.

4 1 3 Беседа

Тема  6.2.  Дизайн,  шаблоны 
слайдов.  Навыки  работы  с 
программой

5 1 4 Выполнение 
практического 
задания

Тема  6.3.  Вставка  анимации  в 
презентацию, рисунка, музыки в 
слайд.

5 1 4 Выполнение 
практического 
задания

7. Раздел 7. Сеть Интернет 16 4 12

Тема  7.1.  Что  такое  интернет: 
значение  в  жизни  человека, 
возможности.

5 1 4 Беседа

Тема  7.2.  Правила  безопасной 
работы в сети интернет.

4 1 3 Устный опрос



Тема  7.3.  Поиск  информации  в 
интернете.

7 1 6 Выполнение 
практического 
задания

Итого 72 24 48


